
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Firma REFKO Feuerfest GmbH wurde im Jahre 1983 gegründet. Dem 
zielstrebigen, innovativen Team gelang es innerhalb kurzer Zeit, sich auf dem stark 
umkämpften Feuerfestmarkt zu etablieren. REFKO ist ein privat geführtes 
mittelständisches Unternehmen mit hoher Flexibilität. Dies erlaubt es uns, in kürzester 
Zeit auf die Wünsche und Gegebenheiten unserer weltweiten Kunden einzugehen und 
für ihre Bedürfnisse maßgeschneiderte Produkte „made in germany“ zu entwickeln und 
anzubieten. 
 
Als Verstärkung für unser Team suchen wir eine / einen  
 

Bürokauffrau / -kaufmann [m/w/d] 
 

Die Stelle ist zum 01.07.2021 zu vergeben. Im Bezug auf den genauen Arbeitsbeginn 
sind wir flexibel 
 
Ihre Aufgaben: 

• Allgemeine Bürowirtschaft 

• Korrespondenz und Kommunikation mit Geschäftspartnern auf internationaler 

Ebene 

• Erstellung von Transportdokumente, Rechnungen und Versandpapieren 

• Vorbereitung Zollabwicklung 

 
Sie bringen mit: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Gute Englischkenntnisse 

• Gute EDV-Kenntnisse 

• Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 

 
Wir bieten: 

• Ein innovatives und international tätiges Unternehmen mit familiärer 

Firmenstruktur 

• Einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit geregelten Arbeitszeiten 

• Work-Life-Balance 
 

Bei Interesse freuen wir uns über Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie uns Ihre 
(aussagekräftigen) Unterlagen auf dem Postweg oder per E-Mail (bitte nur pdf-Format) 
an: 
 
 

REFKO Feuerfest GmbH  ·  z. Hd. Herrn Florian Laux 
Concordiastraße 5 b  ·  56235 Ransbach-Baumbach  ·  e-mail: laux@refko.de  ·  

www.refko.de  


