
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Firma REFKO Feuerfest GmbH wurde im Jahre 1983 gegründet. Dem 
zielstrebigen, innovativen Team gelang es innerhalb kurzer Zeit, sich auf dem stark 
umkämpften Feuerfestmarkt zu etablieren. REFKO ist ein privat geführtes 
mittelständisches Unternehmen mit hoher Flexibilität. Dies erlaubt es uns, in kürzester 
Zeit auf die Wünsche und Gegebenheiten unserer weltweiten Kunden einzugehen und 
für ihre Bedürfnisse maßgeschneiderte Produkte „made in germany“ zu entwickeln und 
anzubieten. 
 
Als Verstärkung für unser Team suchen wir eine / einen  
 

Kauffrau / Kaufmann [m/w/d] 
 
Ihre Aufgaben: 

• Kaufmännische Abwicklung der Kundenaufträge 

• Digitalisierung / Archivierung / Aufbau eines papierlosen Büros 

• Termingerechte Abwicklung aller in- und ausländischen Sendungen inkl. 

Zollabwicklung 

• Beantragung aller zoll- und exportrelevanten Dokumenten unter 

Berücksichtigung der zollrechtlichen und außenwirtschaftlichen 

Bestimmungen 

• Versandabwicklung 

• Korrespondenz und Kommunikation mit Geschäftspartnern auf internationaler 

Ebene 

 
Sie bringen mit: 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, beispielsweise als 

Industriekaufmann, Speditionskaufmann oder Kaufmann im Groß- und 

Außenhandel 

• Erfahrung im Umgang mit der ATLAS-Ausfuhranwendung 

• Kenntnis eines ERP-Systems (vorzugsweise NAVISION) 

• Versierter Umgang mit MS Office 

• Betriebswirtschaftliches Denken und Handeln 

• Kontaktfreudigkeit, Kommunikationsstärke und Teamgeist 

• Strukturierte Arbeitsweise 

• Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Fremdsprachen 

wünschenswert 

 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
Wir bieten: 

• Ein innovatives und international tätiges Unternehmen mit familiärer 

Firmenstruktur 

• Einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit geregelten Arbeitszeiten 

• Work-Life-Balance 
 

Bei Interesse freuen wir uns über Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie uns Ihre 
(aussagekräftigen) Unterlagen auf dem Postweg oder per E-Mail (bitte nur pdf-Format) 
an: 
 
 

REFKO Feuerfest GmbH  ·  z. Hd. Herrn Florian Laux 
Concordiastraße 5 b  ·  56235 Ransbach-Baumbach  ·  e-mail: laux@refko.de  ·  

www.refko.de  


